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ANEXA 3

Autoritatca de Management / Organismul Intermediar... ...
Ax Prioritari:

Prioritatea de investitii:

Actiunea:

Tipul cererii: (se va bifa cu .. X" cdsufa in funcfie de tipul de cerere pentru care se intocmegte lista de verificare)
Cerere rambursare 0

Cerere platd o

Cerere rambursare aferenti cererii de platd o

Cerere rambursare aferenti cererii de prefinantare o

Numarul Cererii:
Data primirii Cererii:
Cerere de rambursare / cercre de plata:  intermediard o finald o

Identificarea proiectului si a Beneficiarului:

Numele proiectului:

Codul SMIS/MySMIS al proiectului:

Numdrul si Data semniirii contractului de finantare (Acte aditionale, dupa caz):
Numele §i adresa Beneficiarului:

Perioada de implementare:

Perioada de referinta:

g 5 intrebiri legate de verificare DA | NU | N/A* Comenlz:ni.-‘
rt. Detalii
1. Verificarea formald

1.1 | Verificarea completiirii §i corectitudinii informatiilor din Cercrea de Rambursare/Cererea de Plati/Cererea
de rambursare aferentd cererii de plati, Cerere rambursare aferenti cererii de prefinanfare §i verificarea
corectitudinii din punct de vedere matematic

1.1.1 | Cererea de Rambursare/Cererea de Plati este in Se verifici:
formatul stabilit, are toate cdmpurile obligatorii - respectarea formatului stabilit prin
completate, este semnati si stampilatd/ semnati contractul de finantare sau Instructiunile
electronic (dupd caz) de reprezentantul AM POC, daci este cazul;
legal/imputernicit? - completarea tuturor cadmpurilor cererii

de rambursare/platd in conformitate cu
Instructiunile AM POC;

- semnarea §i stampilarea cererii de
rambursare/platd  in ~conformitate cu
Instructiunile AM POC; _

In cazul in care raspursul este ', NU”
cererea de rambursare/platé va fi respinsa

N il

7

Lista de verificare a CR/CPI/CRCPIL nr. ...cocvvnvennan e icnnsiennnnns, €0d MySMIS/SMIS, denumirea beneficiarului
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si se solicitd beneficiarului refacerea
formularului.

In coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificérile solicitate si modul
solutiondrii acestora de citre beneficiar.

Datele de identificare ale beneficiarului
(numele, adresa, codul fiscal, Banca si contul
(codul IBAN) si proiectului (numele, codul
proiectului) coincid cu cele inscrise in contractul
de  finanfare/cu  cele  deschise  de
Trezorerie/Banci comerciala?

Se verifica:

- corespondenta dintre datele mentionate
in cererea de rambursare/platd si cele din
contractul de finantare, cu modificirile
ulterioare;

in cazul in care raspunsul este ,NU”
cererea de rambursare/plati va fi respinsa
si se solicitd beneficiarului refacerea
formularului

in coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificirile solicitate §i modul
solutiondrii acestora de ciitre beneficiar,

Suma solicitata in Cererea de
Rambursare/Cercrea de Platd corespunde cu
informatiile mentionate in copiile certificate ale
documentelor atasate (facturi, ordine de plati,
extrase de cont, state de plata, deconturi, situafii
de lucrdri — dupa caz)?

Se verifici:

- daca sumele din facturi, state de plata,
deconturi, situatii de lucriri, ordine de
platd si extrase de cont corespund cu
sumele declarate in  cererea de
rambursare/de plat;

Dacd acestea nu corespund se va bifa cu
un “X" in cdsuta “Nu” si se va recalcula
suma solicitati la rambursare,

Se vor respinge de la rambursare/platd/nu
se certifici:

- contravaloarea nerambursabild aferentd
sumelor care depisesc valorile platite
conform  documentelor  justificative
atagate,

- sumele rezultate din calcularea gregitd a
contravalorii eligibile a facturilor emise In
valuti.

In coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificdrile solicitate si modul
solutiondrii acestora de cétre beneficiar.

2. Verificarea administrativi
2.1 | Verificarea corcctitudinii informatiilor din documentele suport, documentele contabile si din extrasul bancar
2.1.1 | Documentele suport atagate Cererii de Se verifici:
Rambursare/Cercrii de Platd sunt complete si - prezentarea documentelor suport in
conforme contractului de finantare ? ordinea cheltuielilor. “din  formularul
cererii de rambursare/plati; '
\:) 3 /5
Lista de verificare a CR/CPIVCRCPIL 1. ..cvcvvveevereuveerienrennnnsy €0d MySMIS/SMIS, denumirea bcneﬁciéruluf
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- dacid documentele atagate sunt cele
prevazute in contractul de finanfare, cu
modificirile ulterioare

- daci documentele atagate respectd
cerinjele previzute in contractul de
finanare, cu modificdrile ulterioare ;

In cazul in care rdspunsul este ,NU”
cererea de rambursare/platdi va fi
suspendata gi se vor solicita clarificiri.

in coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificdrile solicitate i modul
solutiondrii acestora de citre beneficiar.

212

Ordinele de plaid‘alte documente de platd au
semndtura §i stampila beneficiarului (dupi caz)
§i corespund cu documentele bancare
(financiare) atasate?

Se verifica;

- dac# documentele de plata sunt asumate
de beneficiar

- dacd sumele din ordinele de platd
corespund cu sumele din facturi, state de
platd si cu sumele declarate in cererea de
rambursare;

Se vor respinge de la rambursare sumele
care depisesc valoarea eligibila platitd de
beneficiar,

in coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificarile solicitate i modul
solutiondrii acestora de céitre beneficiar.

2.1.3

Extrasul bancar sau alt document echivalent are
semnitura §i stampila bancii (dupd caz) si
corespunde cu documente bancare (financiare)
atasate?

Se verifici:

- dacdi documentele sunt asumate de
beneficiar §i trezorerie/banci

- daci se referd la cheltuielile din cererea
de rambursare

In cazul in care rispunsul este ,NU”
cererea de rambursare/plati va fi
suspendat §i vor fi solicitate clarificari.
Se vor respinge de la rambursare sumele
care depiisesc valoarea eligibila platita de
beneficiar.

Dac# sumele din extras nu coincid cu cele
din OP se va instiinta ofiterul de nerguli.
In coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificirile solicitate §i modul
solutiondirii acestora de cétre beneficiar.

Inregistrarea investitiei / bunurilor / serviciului
in contabilitate cste atestatd prin documente
corespunzitoare, confirmate prin semndtura
departamentului/reprezentntului
legal/imputenicit?

Se verifica: oy

- daci sumele solicitate la rambursare sunt
inregistrate in contabilitate; . - .

- daci documentele; contabile:  sunt

confirmate prin.  _ semnitura

Lista de verificare a C R/CPIVCRCPIt . .occvivvenrinense ivsmsmssaat , cod MySMIS/SMIS, denumirea beneficiarului
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departamentului/reprezentantului
legal/imputernicit.

Daci acestea nu corespund se va bifa cu
un “X” in césufa “Nu” §i se va solicita
clarificare beneficiarului.

Se vor respinge de la rambursare/nu se
certifica:

- contravaloarea nerambursabila a
cheltuielilor care nu se regisesc in
inregistririle contabile.

in coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificarile solicitate si modul
solutiondirii acestora de citre beneficiar,

2.1.5 | Cheltuielile solicitate sunt insotite de documente
Jjustificative care atestd
execufia/livrarea/prestarea, punerea in funciune
si  recepfionarea  lucrdrilor/  bunurilor/
serviciilor?

Se verifica:

- conformitatea privind documentele care
atestd  livrarea/  prestarea/executia,
punerea in functiune §i receptionarea
bunurilor/ serviciilor/lucrdrilor solicitate
la rambursare;

- daci  bunurile/serviciile/lucririle
solicitate la rambursare corespund cu
bunurile achizifionate /serviciile prestate /
lucriirile executate §i sunt conform
contractelor de achizifie.

Dacd acestea nu corespund se va bifa cu

un “X" in ciisuta “Nu” §i se va recalcula
suma solicitatd la rambursare/plata.

Se va respinge de la rambursare/platd
contravaloarea nerambursabild aferenti
cheltuielilor cu bunuri/servicii/lucriri
pentru care nu a fost atestatd livrarea/
prestarea/executia, punerea in funcfiune
si recepfionarea.

Exceptie: pldfile in avans solicitate la
rambursare, pentru care beneficiarul
prezintd Scrisoarea de garanfie pentru
restituirea avansului.

in coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificirile solicitate si modul
solutiondrii acestora de ctre beneficiar.

2.1.6 | Statele de plata, foile colective de prezen{d sunt
semnate, stampilate/?

Se verifica:
- asumarea documenteior justificative de
persoanele autorizate prin existenta

Lista de verificare a CR/CPI/CRCPIt nf. vovvvvcvverannecrvsinreciens

..., cod MySMIS/SMIS, denumirea beneficiarului
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Daca acestea nu corespund se va bifa cu
un “X” in cisufa “Nu” si se vor solicita
clarificiri beneficiarului.

In coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificirile solicitate si modul
solutiondrii acestora de ciitre beneficiar,

2142

Existi contracte individuale de munca, acte
aditionale la CIM (inregistrate in REVISAL),
fise de post, rapoarte de activitate, livrabile
rezultate Tn urma activitdfii desfisurate in
perioada pentru care se solicitd cheltuieli de
persenal, documente prin care sunt justificate
deplasdrile?

Se verifica:

- existenfa contractelor individuale de
munci, acte adifionale la CIM, fisele de
post pentru persoanele menfionate in
statele de plata;

-intocmirea  statelor de platdi cu
respectarea CIM-urilor cu modificérile
ulterioare ;

- existenta rapoartelor de activitate pentru
activitdtile aprobate prin contractul de
finantare;

- existen{a unor livrabile rezultate in urma
activitdfii desfasurate in perioada pentru
care se solicitd cheltuieli de personal;
-existen{a deconturilor privind deplasirile
insotite de documente justificative pentru
fiecare cheltuiald.

Daci acestea nu corespund se va bifa cu
un “X” in cdsuta “Nu” si se vor solicita
clarificiri beneficiarului.

in coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificérile solicitate si modul

solutiondrii acestora de citre beneficiar.

22

Eligibilitatea cheltuielilor

221

Cheltuielile solicitate sunt eligibile conform
legislatiei nationale i comunitare?

Se verifici:

- cheltuielile solicitate la rambursare
/platd sunt previzute in legislatia privind
cheltuielile eligibile;

Se vor respinge de la rambursare:

- contravaloarea nerambursabil aferenti
cheltuielilor efectuate in afara perioadei
de eligibilitate stabilite in ordinele de
cheltuieli eligibile/ schemele de ajutor de
stat;

- contravaloarea nerambursabild aferenti
cheltuielilor care nu suntprevizute in
listele de cheltuieli eligibile previzite in
ordinele privind . eligibilitatea
cheltuielilor. LR AT

Lista de verificare a CR/CPIVCRCPIt nr. ..ccvvvvciinnnd oo,

o’

veererasennnny €0d MySMIS/SMIS, denumirea beneficiarului
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- contravaloarea nerambursabild aferenta
cheltuielilor care nu respectd procentul de
finantare aferent tipului de cheltuiald
eligibila.

Daca conform verificérilor efectuate
cheltuielile nu sunt eligibile se va bifa cu
un “X” in cisuta “Nu” iar in cdsuja
“Comentarii /Detalii”, se vor Iinscrie
cheltuielile care nu sunt eligibile,
justificarea aferentd, respingerea Ia
platé/necertificarea platii.

222

Chelwielile  solicitate prin  Cererea de
Rambursare/Cererea de Plat au fost efectuate in
perioada de eligibilitate conform contractului de
finantare §i respectd bugetul proiectului
(inclusiv TVA)?

Se verifici:

- dacd cheltuielile solicitate la
rambursare/platd respectd perioada de
eligibilitate din contractul de finantare;

- corespondenta dintre cheltuielile incluse
in cererea de rambursare/plati §i bugetul
detaliat al proiectului;

- daci suma solicitata la rambursare a mai
fost solicitatd la rambursare intr-o cerere
anterioard;

Cheltuielile incluse 1in cererea de
rambursare care nu se incadreazd in
categoriile/liniile  bugetate sau  sunt
efectuate dupi perioada de eligibilitate, se
resping de la rambursare.

In coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarific¥rile solicitate §i modul
solugionirii acestora de cltre beneficiar.

223

Cheltuielile inregistrate in Cererea de Plati
/Rambursare au lost calculate corect respectand
bugetul din contractul de finantare?

Se verifici:

- aplicarea corectd a formulelor din
formularul cererii de rambursare/platd
conform Instructiunilor AM POC;

- aplicarea procentului de finantare
nerambursabild, cofinan{are a
beneficiarului, FEDR si BS conform
contractului de finantare;

In cazul in care rdspunsul este ,NU”,
sumele solicitate la rambursare se vor
recalcula.

in coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificarile solicitate $i modul
solutiondrii acestora de citre beneficiar. -

224

Cheltuielile solicitate la rambursare au fost
calculate prin deducerea veniturilor nete din
proiect conform prevederilor contractului de
finantare?

In cazul proicctelor generatoare de |-
venituri, daci suma veniturilor nete nu. a
fost dedusi/a fost dedusd parjial se va

Lista de verificare a CR/CPIVCRCPIL AL, ccevivvvsnisniniunns

recalcula suma solicitatd la rambursare.
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In coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificrile solicitate si modul
solutiondrii acestora de ciitre beneficiar.

2.2.5 | Beneficiarul a depus cererea de rambursare prin In caz ca beneficiarul nu depune cerere de
care se justificd utilizarea prefinantarii conform rambursare in termen se recupercazi
termenelor legale? prefinantarea nejustificatd si se poate

propune rezilierea contractului,

2.2.6 | Beneficiarul a virat dobanda netd acumulatd in In cazul in care beneficiarul nu efectueazi
conturile de prefinanare, cel tarziu inainte de viramentul se vor efectua deducerile din
depunerea ultimei cereri de rambursare? CR, cel tarziu la cea finala.

In coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificirile solicitate §i modul
solutiondrii acestora de citre beneficiar.

2.2.7 | Beneficiarul a depus cererea de rambursare in Se verifici:
care sunt incluse [acturile decontate prin cererea - dacd beneficiarul depune cerere de
de plata? rambursare aferenti cererii de plata

- dach cererea de rambursare cuprinde
facturile solicitate prin cererea de plati.
Daca beneficiarul nu depune cerere de
rambursare aferentd cererii de platd in
termen se recupercazd sumele primite
prin cererea de platd aferentd si/sau se
poate propune rezilierea contractului.

In coloana comentarii/detalii se vor
mentiona clarificdrile solicitate §i modul
solutiondrii acestora de cdtre beneficiar.

2.3 Verificare achizitii

2.3.1 | Au fost respectate regulile privnd achizitiile Se va face trimitere la Nota privind
pentru cheltuielilc solicitate in CPIt/ CR? verificarea procedurii de achizitie

2.3.2 | Au fost respectate regulile privind conflictul de Se va face trimitere la Nota privind
interese? verificarea procedurii de achizitie

23.3. | Au fost efectuate verificari privind indicatorii de Se va face trimitere la Nota privind
fraudi? verificarea procedurii de achizitie

2.4 Informarea si publicitate
24.1 | Au fost respectate regulile privind informarea §i Se verifici existenta:
publicitatea proicctului? - documentelor justificative atagate cererii
de rambursare/platd: fotografii, articole
de presd, etc.
2.5 | Verificare existen{li Raport de progres aferent perioadei de referinti a CR/CPIt by
2.5.1 | Exista rapoarte de progres aprobate aferente Se va verifica existenfa rapoartelor de
perioadei de referingd a cererii de rambursare? progres aferente perioadei de referintd a
CR. bl g o
2.6 | Identificarea nercgulilor o
2.6.1 | Au fost identificate nereguli pe durata verificarii Daci pe durata verificrii administrative a

administrative a CR/CPIt?

CR/CPIt au existat nereguli_._ vor fi

Lista de verificare a CR/CPI/CRCPIL 0T, .vveveevrvinnns

Jovessssensrensy €0d MySMIS/SMIS, denumirea beneficiarului
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descrise neregulile §i se va calcula
i impactul financiar — daci este cazul
2.6.2. | Este necesardi recuperarea din prezenta CPIt/ CR Se vor mentiona reducerile/corectiile
a unor sume rezultate din verificari anterioare? financiare din listele de verificare/
rapoartele control/audit/verificiri la fata
locului care sunt aplicabile prezentei
cereri de rambursare/plati.
Dacd in rapoartele de control/audit/
verificari  la faja locului  existd
recomandari care nu  au  fost
implementate, acestea se vor mentiona in
lista de wverificare cu mentionarea
suspenddrii/respingerii  sumelor  din
cererea de rambursare/plati dupi caz.
2.7 | Recomandiri din partea verificiirii la fata locului
2.7.1 | Existaraport de verificare la faja locului — raport Se verificA existenta Raportului de
de control (obligatoriu inainte de plata CR control,
finale)? Dacd sunt  descoperite  cheltuieli
neeligibile sau sunt aplicate corectii
financiare sumele rezultate vor fi respinse
la plata
2.8 | Verificarea indeplinirii indicatorilor de realizare
2.8.1 | Au fost indepliniti indicatorii de realizare Se va face trimitere la LV a Raportului de
conform prevedcrilor contractului de finantare? proges final
(in cazul in carc cererca este finald se va
men{iona Raportul de progres final)? fn cazul in care indicatorii de realizare nu
sunt indeplini{i  integral, valoarea
nerambursabili se va reduce proporgional.
2.9, | Existenta raportului de audit independent
2.9.1. | Existd raport de audit independent, incheiat fara Se verifici existenta raportului de audit
recomandiri  sau  concluzii  negative? independent si daca acesta a fost incheiat
(obligatoriu la CR finale) fdra recomandari sau concluzii negative.
In cazul in care raportul de audit
independent nu existd sau este incheiat
necorespunzitor, ofiterul financiar va bifa
cu un “X” in cdsuta “Nu”. Cererea de
rambursare va fi suspendatd si vor fi
solicitate clarificari beneficiarului.
Obs: Rapoartele de audit financiar si
tehnic si de securitate, intocmite fiecare
de un auditor indepenedent (cu
prezentarea copiei dup3 documentul de
atestare, valabil la _data —efectuirii
auditului). Prin aceste rapoarte se certifica
faptul c& din punct de vedere tehnic si
economic proiectul respect  obligatiile
asumate prin contractul de finanjare -
obligatoriu la cererca de. rambursare
Lista de verificare a CR/CPIt/CRCPIt nr. ......ccccceeevverininnnnnes, c0d MySMIS/SMIS, denumirea beneficiarului
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Directia management financiar si control COD: Exemplar nr. |

Compartimentul Procesare Cereri de

P.O.MF.VA.CR.CPIt.CRCPL.OIPSI

Rambursare si Cereri de Prefinantare

Programul Operational Competitivitate

2014-2020
[ finald. Continutul raportului de audit
tehnic nu face obiectul verificirii de citre
OF, acesta verificand doar existen{a lui.
In coloana comemtarii/detalii se vor
mentiona clarificarile solicitate i modul
solutiondirii acestora de cétre beneficiar.
*Coloana N/A s¢ va completa prin bifarea cu un x pentru situatiile in care nu este cazul.
Centralizare deduceri/corcefii financiare:
' Valoare Valoare Contributi
totala solicitata la FEDR BS TVA o
L beneficiar
eligibili rambursare
CR (1)
Respins —cheltuiala
neeligibila -....
Respins —cheltuiala
neeligibila -....
Total neeligibil (2)
corectie ...% contract
nr....
corectie ...% contract
nr....
Total corectii (3)
Recuperare
_prefinantare (4) i na e A
Aprobat (1-2-3-4)
Plata aprobatii/certificatii pentru suma de ......covviecuenes lei, din care: FEDR = .....ccceeieesy BS = i
Platii respinsi/respingere certificatd pentru suma de ..o lei, din care: FEDR = ....cccoovvivesy BS = v
Motivele respingerii/mecertificarii acestei pliti sunt:
Plati suspendatii/suspendare certificatii pentru suma de ..... lei, din care: FEDR = ................., BS =
Motivele suspendirii acestei pligi/certificari sunt:
Men{ionim ca aceasta suspendare va fi ridicatii in momentul solufiondrii cauzelor acesteia.
Verificarea administrativi a Cererii de Rambursare/Cererii de plati a fost efectuatd de ciitre:
Nume: Data:
Functia: Ofiter financiar Semndtura:
Nume: Data:
Functia: Ofiter financiar/Se( serviciw/Director Semnitura:
Lista de verificare a CR/CPIWCRCPI N veovrevrssesedusnieessisesisennsy €0d MySMIS/SMIS, denumirea beneficiarului
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